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PATVIRTINTA

Raseinių rajono vietos veiklos grupės

„Raseinių krašto bendrija“ valdybos 2009 m. lapkričio 3 d. 

posėdžio protokolu Nr. P – 04
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VIETOS PROJEKTŲ VYKDYTOJŲ MOKĖJIMO PRAŠYMŲ ADMINISTRACINĖS ATITIKTIES VERTINIMO VIDAUS TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.
Vietos projektų vykdytojų mokėjimo prašymų administracinės atitikties vertinimo vidaus taisyklės (toliau – Taisyklės) skirtos vietos plėtros Strategijos vykdytojui  Raseinių rajono vietos veiklos grupei „Raseinių krašto bendrija“ (toliau – Strategijos vykdytojas ), Strategijos vykdytojo vadovui (jo įgaliotam asmeniui), jo paskirtiems asmenims, atliekantiems mokėjimo prašymų administracinės atitikties vertinimą.

2.
Taisyklės parengtos vadovaujantis Vietos plėtros strategijų, įgyvendinamų pagal Lietuvos kaimo plėtros 2007–2013 metų programos krypties „Leader metodo įgyvendinimas“ priemonę „Vietos plėtros strategijų įgyvendinimas“, administravimo taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2008 m. spalio 28 d. įsakymu Nr. 3D-578 (Žin., 2008, Nr. 126-4817; 2009, Nr. 114-4869). 

3.
Vietos projektai yra finansuojami iš paramos strategijai įgyvendinti lėšų ir vietos projekto vykdytojo ir (arba) vietos projekto vykdytojo partnerio (-ių) (toliau – partneris) (jeigu vietos projektas teikiamas kartu su partneriu (-iais)) lėšų. Strategijos vykdytojui skirtas lėšas vietos projektui įgyvendinti į vietos projekto vykdytojo sąskaitą perveda Agentūra. 
4.
Vietos projekto vykdytojo mokėjimo prašymo administracinę atitiktį vertina Strategijos vykdytojas. Įvertinus administracinę atitiktį vietos projekto mokėjimo prašymą registruoja Agentūros KDTS. Vietos projektų vykdytojų mokėjimo prašymų tinkamumą (vietos projekto išlaidų tinkamumą finansuoti) tikrina, vertina ir tvirtina Agentūra.
II. mokėjimo PRAŠYMŲ PRIĖMIMAS IR REGISTRAVIMAS

5.
Mokėjimo prašymus kartu su reikalaujamais priedais iš vietos projektų vykdytojų priima ir registruoja Strategijos vykdytojas.
6.
Mokėjimo prašymai turi būti pateikiami laiku (vietos projekto vykdymo sutartyje nustatytais terminais) ir teikiami asmeniškai vietos projekto juridinio asmens vadovo arba jo įgalioto asmens. Mokėjimo prašymas pateikiamas Strategijos vykdytojui, adresu: Maironio g. 38, Raseiniai. Kitais būdais (pvz., paštu, faksu arba elektroniniu paštu arba per pašto kurjerį) arba kitais adresais pateikti mokėjimo prašymai nepriimami. 
7.
Pavėluotai teikiami mokėjimo prašymai priimami 25 darbo dienas nuo vietos projekto vykdymo sutartyje nustatytos datos. Vėliau pateikti mokėjimo prašymai nepriimami. 
8.
Pavėluotai pateikus mokėjimo prašymą, taikomos šios sankcijos:

8.1.
pavėluotai pateikus mokėjimo prašymą per 25 darbo dienas nuo vietos projekto sutartyje nustatytos datos, lėšų vietos projektui įgyvendinti suma mažinama 0,5 proc. (skaičiuojama nuo vietos projekto vykdymo sutartyje nurodytos sumos, kuriai vietos projekto vykdytojas nustatytą dieną įsipareigojo pateikti mokėjimo prašymą) už kiekvieną pavėluotą darbo dieną. Ši sankcija netaikoma, kai mokėjimo prašymas pateikiamas pavėluotai dėl nenugalimos jėgos (force majeure) aplinkybių;

8.2.
per 25 darbo dienas nuo vietos projekto sutartyje nustatytos datos vietos projekto vykdytojui nepateikus mokėjimo prašymo vietos projekto vykdymo sutartyje nustatyta tvarka, lėšos vietos projektui įgyvendinti neskiriamos.
9.
Mokėjimo prašymą pateikus pavėluotai dėl nenugalimos jėgos (force majeure) aplinkybių, sankcijos netaikomos, tačiau vietos projekto vykdytojas turi Strategijos vykdytojui  raštu paaiškinti vėlavimo priežastis ir (arba) pateikti dokumentus, pagrindžiančius vėlavimo priežastis.

10.
Jeigu vietos projekto vykdytojas dėl pateisinamų priežasčių nori pratęsti mokėjimo prašymo pateikimo terminą, jis iki mokėjimo prašymo pateikimo termino pabaigos, nustatytos vietos projekto vykdymo sutartyje, turi Strategijos vykdytojui  pateikti argumentuotą prašymą dėl termino pratęsimo, pridėdamas dokumentus, įrodančius pateisinamas priežastis. Strategijos vykdytojui  apie pateiktą prašymą dėl termino pratęsimo per 3 darbo dienas nuo prašymo gavimo dienos raštu informuoja Agentūrą. Prašymas pratęsti mokėjimo prašymo pateikimo terminą turi būti įteiktas asmeniškai vietos projekto vykdytojo juridinio asmens vadovo arba jo įgalioto asmens, atsiųstas paštu registruotu laišku arba įteiktas pašto kurjerio. Strategijos vykdytojui  priėmus sprendimą atidėti mokėjimo prašymo keičiama vietos projekto vykdymo sutartis.

11.
Strategijos vykdytojo  vadovo arba jo įgalioto asmens paskirtas (-i) atsakingas (-i) asmuo (-enys) gautam vietos projekto vykdytojo mokėjimo prašymui suteikia numerį. Mokėjimo prašymo numeris sudaromas iš keturių segmentų, atskiriamų vienas nuo kito ženklu „-“: 
11.1.
KPP krypties „LEADER metodo įgyvendinimas“ identifikavimo ženklas „LEADER“. Naudojama visada ta pati ženklų kombinacija, t.y. rašomas tas pats KPP krypties „LEADER“ metodo įgyvendinimas“ identifikavimo ženklas;

11.2.
Strategijos vykdytojo pavadinimo pirmosios raidės;

11.3.
kvietimo teikti vietos projektų paraiškas numeris. Kvietimo teikti vietos projektų paraiškas numeris yra dviženklis skaičius ir suteikiamas kiekvienam kvietimui teikti vietos projektų paraiškas chronologine eilės tvarka. Pirmajam kvietimui suteikiamas numeris 01, antrajam – 02 ir t.t..;
11.4.
triženklis skaičius, kuris suteikiamas pagal prašymų apmokėti išlaidas registracijos žurnalo įrašo eilės numerį (pvz., 001, 002, 003 ir t. t.);

11.5.
mokėjimo prašymo numerio pavyzdys „LEADER“ - RRVVGRKB–01–001.
III. mokėjimo PRAŠYMŲ ADMINISTRACINĖS ATITIKTIES VERTINIMAS

12.
Strategijos vykdytojas  po vietos projekto vykdytojo mokėjimo prašymo pateikimo atlieka mokėjimo prašymo administracinės atitikties tikrinimą, kurio metu nustatoma, ar pateikti visi reikalingi dokumentai, ar mokėjimo prašymas tinkamai užpildytas. 

13.
Strategijos vykdytojo vadovo arba jo įgalioto asmens paskirtam (-iems) atsakingam    (-iems) asmeniui (-ims) priėmus mokėjimo prašymą, mokėjimo prašymų administracinės atitikties vertinimo rezultatai ir datos registruojami mokėjimo prašymų registracijos žurnale (1 priedas).

14.
Užregistravęs mokėjimo prašymą ir suteikęs jam numerį, Strategijos vykdytojas  patikrina (pildomas Mokėjimo prašymo dokumentų tikrinimo lapas (2 priedas):

14.1.
ar prašymas apmokėti išlaidas pateiktas laiku;

14.2.
ar užpildytas lietuvių kalba;

14.3.
ar užpildytas kompiuteriu;

14.4.
ar užpildyti visi privalomi laukai;

14.5.
ar pasirašytas vietos projekto vykdytojo ar jo įgaliotų asmenų;

14.6.
ar pridėti visi privalomi priedai; 

14.7.
ar mokėjimo prašyme nurodyti banko rekvizitai sutampa su vietos projekto vykdymo sutartyje nurodytais banko rekvizitais;
14.8.
ar pateiktas vienas mokėjimo prašymo originalas ir viena kopija.

15.
Jeigu nors vieną iš šių Taisyklių 14 punkte pateiktų tikrinimo elementų Strategijos vykdytojas  įvertina neigiamai, jis vietos projekto vykdytojui išsiunčia arba įteikia pranešimą (3 priedas) apie mokėjimo prašymo administracinės atitikties tikrinimo metu nustatytus trūkumus. Jiems pašalinti vietos projekto vykdytojui nustatomas iki 10 darbo dienų terminas nuo pranešimo įteikimo (pranešimas laikomas įteiktu praėjus 5 darbo dienoms nuo jo išsiuntimo paštu registruotu laišku arba įteikus asmeniškai pasirašytinai). Atsižvelgiant į trūkstamos informacijos ar duomenų specifiką, gali būti nustatytas ilgesnis terminas (tačiau ne ilgesnis kaip 30 kalendorinių dienų). Pranešimo kopija įsegama į mokėjimo prašymo bylą. 

16.
Jei vietos projekto vykdytojas per Strategijos vykdytojo  nustatytą terminą nepateikia reikiamų dokumentų ar nepatikslina duomenų, siunčiamas antras pranešimas, į kurį neatsakius, mokėjimo prašymas yra vertinamas pagal turimus duomenis.

17.
Strategijos vykdytojas atlikęs mokėjimo prašymo administracinės atitikties tikrinimą (ir po patikros vietoje, jei ji buvo atlikta), mokėjimo prašymus kartu su pridedamais dokumentais ir Strategijos vykdytojo  užpildytais darbo dokumentais perduoda Agentūrai kitam vertinimo etapui – atliekamas vietos projekto išlaidų tinkamumo finansuoti vertinimas. Mokėjimo prašymus ir kitus dokumentus Strategijos vykdytojas  Agentūrai įteikia asmeniškai, per pašto kurjerį arba išsiunčia paštu registruotu laišku.

18.
Strategijos vykdytojas  vietos projekto vykdytojo mokėjimo prašymo administracinę atitiktį įvertina ir mokėjimo prašymą perduoda Agentūros KDTS ne vėliau kaip per 10 kalendorinių dienų nuo mokėjimo prašymo gavimo Strategijos vykdytojo  buveinėje dienos (į terminą neįskaičiuojamas laikas, per kurį pagal šių Taisyklių 15, 16 punktus vietos projekto vykdytojas šalina mokėjimo prašymo trūkumus arba Vietos plėtros strategijų, įgyvendinamų pagal Lietuvos kaimo plėtros 2007–2013 metų programos krypties „Leader metodo įgyvendinimas“ priemonę „Vietos plėtros strategijų įgyvendinimas“, administravimo taisyklių, patvirtintų Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2008 m. spalio 28 d. įsakymu Nr. 3D-578 (Žin., 2008, Nr. 126-4817,  2009, Nr. 114-4869),  224 punkto nustatyta tvarka atliekama vietos projekto patikra).
IV. SKUNDŲ NAGRINĖJIMAS

19.
Vietos projektų vykdytojai, nesutinkantys su Strategijos vykdytojo, Agentūros priimtais sprendimais, veikimu arba neveikimu, turi teisę apskųsti jų sprendimus, veikimą ar neveikimą, susijusius su vietos projektų paraiškų administravimu, vertinimu, atranka ir mokėjimo prašymų administravimu.

20.
Vietos projektų vykdytojas, nesutinkantis su Strategijos vykdytojo  priimtais sprendimais, veikimu arba neveikimu, susijusiais su vietos projektų paraiškų administravimu, vertinimu ir atranka, sprendimo dėl lėšų vietos projektui įgyvendinti skyrimo priėmimu, vietos projekto įgyvendinimu, turi teisę apskųsti Agentūrai raštu per 15 darbo dienų nuo tos dienos, kai jis sužinojo ar turėjo sužinoti apie tokius Strategijos vykdytojo  priimtus sprendimus, veikimą ar neveikimą. 
21.
Skundams nagrinėti Agentūra gali sudaryti skundų nagrinėjimo komisiją.
22.
Vietos projektų vykdytojas, nesutikdamas su Strategijos vykdytojo  priimtais sprendimais, veikimu arba neveikimu, gali tiesiogiai kreiptis į teismą Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.
___________________

            Vietos projektų vykdytojų                                 mokėjimo prašymų administracinės atitikties vertinimo vidaus taisyklių

1 priedas
Raseinių rajono vietos veiklos grupė „raseinių krašto bendrija“

MOKĖJIMO PRAŠYMŲ REGISTRAS
	Eil.

Nr.
	Mokėjimo prašymo gavimo data
	Registracijos 
Nr.
	Vietos projekto vykdytojas
	Bendra suma, tūkst.Lt
	Gautų 
dokumentų 
lapų skaičius
	Priimta 

(parašas, data)
	Ar išsiųstas  paklausimas
	Perimta 

(parašas, data

	
	
	
	
	išmokama avansu suma 
	kompensuojama
suma 
	
	
	Taip
	Ne
	

	1
	2
	3
	4
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


__________________
Vietos projektų vykdytojų mokėjimo prašymų administracinės atitikties vertinimo vidaus taisyklių 

2 priedas
Raseinių rajono vietos veiklos grupė „raseinių krašto bendrija“

DOKUMENTŲ TIKRINIMO LAPAS
200_/__/__
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Mokėjimo prašymo registracijos

   numeris 


Vietos projekto paraiškos numeris
I. Vietos projekto vykdytojo pavadinimas
...................................................……..............................................................................………………

II. Vietos projekto vykdytojo adresas, telefonas
....................................................................................................................………...........………………

III. Vietos projekto pavadinimas

...................................................................................................................................................................

IV. Strategijos, kuriai įgyvendinti skirtas vietos projektas, pavadinimas

................................................................................................................................................................
V. Dokumentų tikrinimo elementai

1. Ar mokėjimo prašymas pateiktas laiku?...........................................................................taip ( ne (
2. Ar mokėjimo prašymas užpildytas lietuvių kalba?...........................................................taip ( ne (
3. Ar mokėjimo prašymo forma užpildyta kompiuteriu?.....................................................taip ( ne (
4. Ar mokėjimo prašyme užpildyti visi privalomi laukai?...................................................taip ( ne (
5. Ar yra pasirašyta vietos projekto vykdymo sutartis su vietos projekto vykdytoju, pateikusiu mokėjimo prašymą?...................………………………………..…....................................taip ( ne (
6. Ar mokėjimo prašymas pasirašytas vietos projekto vykdytojo arba jo įgalioto asmens? ................

..............................................................................................................................................taip ( ne (
7. Ar mokėjimo prašyme nurodyti banko rekvizitai sutampa su vietos projekto vykdymo sutartyje nurodytais banko rekvizitais?.............................................................................................. taip ( ne (
8. Ar prie mokėjimo prašymo pateikti visi privalomi priedai? …...........……….............…taip ( ne (
9. Ar pateiktas vienas mokėjimo prašymo originalas ir viena jo kopija?.......... ..................taip ( ne (
10. Ar prašymas apmokėti išlaidas užregistruotas mokėjimo prašymų registravimo žurnale?................................................................................................................................ taip ( ne (
Vl. Gautų dokumentų lapų skaičius, iš viso:                                                    

VII. Pastabos ________________________________________________________________________________

VIII. Išvados_____________________________________________________________________
Atsakingas asmuo                                             ___________
                 _______________

                                                     

      (parašas)                                 (vardas, pavardė)
____________________
Vietos projektų vykdytojų mokėjimo prašymų administracinės atitikties vertinimo vidaus taisyklių 

3 priedas 
Raseinių rajono vietos veiklos grupė „raseinių krašto bendrija“


PRANEŠIMAS
DĖL VIETOS PROJEKTO VYKDYTOJO PATEIKTO MOKĖJIMO PRAŠYMO 
                                                  200_ m.______________________ d.
Vietos projekto vykdytojo pavadinimas___________________________________________________
Strategijos, kuriai įgyvendinti skirtas vietos projektas  – „Vietos plėtros 2008-2014 metų strategija“
Mokėjimo prašymo registracijos numeris __________________________________________________
Raseinių rajono vietos veiklos grupė „Raseinių krašto bendrija“ vertina Jūsų pateiktą mokėjimo prašymą. Vertinimo metu nustatyti tokie trūkumai:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Šiems trūkumams pašalinti ir reikiamai informacijai pateikti Jums suteikiamas 10 (dešimties) darbo dienų terminas. Trūkstamą informaciją prašome atsiųsti registruotu laišku arba įteikti asmeniškai, arba per pašto kurjerį Strategijos vykdytojui adresu: Maironio g. 38,  60151 Raseiniai. 

Šis pranešimas laikomas įteiktu po 5 darbo dienų nuo jo išsiuntimo paštu registruotu laišku arba įteikus asmeniškai pasirašytinai.

Atsakingas asmuo                              _____________
                      ________________________

                                                                   (parašas)
                                        (vardas, pavardė)

Raseinių rajono VVG vadovas

(jo įgaliotas asmuo)                              ______________                             ________________________

                                                                   (parašas)
                                        (vardas, pavardė)

____________________    
Vietos projekto vykdytojo vardas, pavardė arba įmonės pavadinimas


Vietos projekto vykdytojo adresas








